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      ΤΜ/ΤΜ                                         ΕΜΒΑΔΑ-2022 
   
        

 

   
Τίτλος Θέσεων 

Εμβαδά με βάση το προσωπικό 
που υπάρχει σήμερα 

 
Επεξηγήσεις για τα 

Α/Α Απασχολούμενου 
Προσωπικού/Χρήση Χώρου 

Αριθμός 
Λειτουργών 

Αρ.Γραφ./ 
Εμβαδά 

Μ² 

Ολικό 
Εμβαδόν 

Μ² 

επιπλέον εμβαδά και 
άλλες παρατηρήσεις 

Α ΥΦΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΝΟΙΑΣ     

1.  Υφυπουργός 1 1x65 65 Συμπεριλαμβάνεται χώρος υγιεινής, μικρή κουζίνα, 
σαλόνι και τραπέζι συνεδριάσεων 
(Να υπάρχει και ανεξάρτητη είσοδος/ έξοδος) 

2.  Ιδιαιτέρα Γραμματέας Υφυπουργού 2 1x16 16 Σε γραφείο δύο ατόμων. Η πρόσβαση στο γραφείο της  
Υφυπουργού θα γίνεται από το γραφείο των Ιδιαιτέρων 

3.  Δωμάτιο για εμπιστευτικό αρχείο Υφυπουργού  1x8 8 Strong room. Με ειδικές προδιαγραφές ασφάλειας. 
Δίπλα από Ιδιαιτέρες Υφυπουργού. 

4.  Χώρος αναμονής   1x16 16 Να υπάρχει οπτική επαφή με τις Ιδιαιτέρες.  
Ο χώρος αναμονής για τα γραφείο της Υφυπουργού και 
της Γεν. Διευθύντριας να είναι ενιαίος  

5.  Ασφάλεια Υφυπουργού 
Αστυφύλακας 

 
1 

     
1x12 

 
12 

Στην είσοδο του ορόφου που θα είναι το γραφείο της 
Υφυπουργού, πριν την αναμονή, με θέα προς την 
αναμονή 

6.  Συνεργάτης Υφυπουργού 2 1x16 16 Σε γραφείο δύο ατόμων 

7.  Διευθύντρια Γραφείου Υφυπουργού 1 1x12 12  

8.  Λειτουργός Τύπου 1 1x12 12  

9.  Γενική Διευθύντρια 1 1x50 50 Συμπεριλαμβάνεται χώρος υγιεινής, σαλόνι και τραπέζι 

συνεδριάσεων 
(Να υπάρχει και ανεξάρτητη είσοδος/ έξοδος) 

10.  Ιδιαιτέρα Γραμματέας Γενικής Διευθύντριας 2 1x16 16 Σε γραφείο δύο ατόμων. Η πρόσβαση στο γραφείο της 
Γενικής Διευθύντριας  θα γίνεται από το γραφείο των 
ιδιαιτέρων 

11.  Χώρος φωτοτυπικών 
Κλητήρες Υφυπουργού και Γεν. Διευθυντή 

 
2 

 
1x16 

 
16 

 

12.  Πρώτος Διοικητικός Λειτουργός 1 1x24 24 Να υπάρχει και ανεξάρτητη είσοδος/ έξοδος 

13.  Ιδιαιτέρα Γραμματέας Πρώτου Δ. Λειτουργού 1 1x12 12 Η πρόσβαση στο γραφείο του Πρώτου Διοικητικού 
Λειτουργού θα γίνεται από το γραφείο της Ιδιαιτέρας 

14.  Λειτουργός 12 12x12 144  

15.  Προϊστάμενος Λογιστηρίου  1 1x12 12  

16.  Λογιστικός Λειτουργός 3 1x24 24 Σε γραφείο τριών ατόμων 

17.  Πρώτος Γραμματειακός Λειτουργός 1 1x12 12  

18.  Β. Γραμματειακός Λειτουργός Αρχείου 6 2x24 48 Σε δύο γραφεία, τριών ατόμων 

 Προς Μεταφορά 38  515  
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19.  Αρχείο ανοικτών φακέλων   24 Με κυλιόμενο σύστημα αρχειοθέτησης και χώρο για strong 
room. Η στατική επάρκεια του χώρου να πιστοποιηθεί με 
υπεύθυνη δήλωση  πολιτικού μηχανικού 

20.  Χώρος Φωτοτυπικών 
Κλητήρας 

 
1 

 
1x12 

 
12 

 

Β ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΕΥΗΜΕΡΙΑΣ     

 ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑΣ     

21.  Διευθύντρια 1 1x36 36 Συμπεριλαμβάνεται χώρος υγιεινής, σαλόνι και τραπέζι 
συνεδριάσεων 
(Να υπάρχει και ανεξάρτητη είσοδος/ έξοδος) 

22.  Ιδιαιτέρα Γραμματέας  2 1x16 16 Σε γραφείο δύο ατόμων. Η πρόσβαση στο γραφείο της  
Διευθύντριας θα γίνεται από το γραφείο των Ιδιαιτέρων 

23.  Χώρος αναμονής  1x12 12  

24.  Ανώτερος Λειτουργός 1 1x16 16  

25.  Λειτουργός  7 2x16 
   +3x12 

 Σε δύο γραφεία δύο ατόμων και τρία γραφεία ενός ατόμου 

 ΤΟΜΕΑΣ Α     

26.  Πρώτος Λειτουργός 1 1x24 24  
27.  Ιδιαιτέρα Γραμματέας  1 1x12 12  

28.  Λειτουργός 5 2x16 
   +1x12 

 
44 

Σε δύο γραφεία δύο ατόμων και ένα γραφείο ενός ατόμου 

 ΤΟΜΕΑΣ Β     

29.  Πρώτος Λειτουργός 1 1x24 24  
30.  Ιδιαιτέρα Γραμματέας  1 1x12 12  

31.  Λειτουργός 5 2x16 
   +1x12 

 
44 

Σε δύο γραφεία δύο ατόμων και ένα γραφείο ενός ατόμου 

 ΤΟΜΕΑΣ Γ     

32.  Πρώτος Λειτουργός 1 1x24 24 Η  Ιδ. Γραμματέας του Τομέα Α, εξυπηρετεί& τον Τομέα Γ 

33.  Λειτουργός 5 2x16 
   +1x12 

 
44 

Σε δύο γραφεία δύο ατόμων και ένα γραφείο ενός ατόμου 

 Προς Μεταφορά 70  859  
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 ΤΟΜΕΑΣ Δ     

34.  Πρώτος Λειτουργός 1 1x24 24 Η  Ιδ. Γραμματέας του Τομέα Β, εξυπηρετεί& τον Τομέα Δ 

35.  Λειτουργός 5 2x16 
   +1x12 

 
44 

Σε δύο γραφεία δύο ατόμων και ένα γραφείο ενός ατόμου 

36.  Χώρος φωτοτυπικών 
Κλητήρας 

 
1 

 
1x12 

 
12 

 

 ΜΟΝΑΔΑ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ     

37.  Προϊστάμενος Μονάδας Πληροφορικής  1 1x16 16  

38.  Λειτουργός Μονάδας Πληροφορικής 2 1x32 32 
 

Απαιτείται χώρος για αριθμό υπολογιστών 

 ΑΡΧΕΙΟ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΟΙΝ. ΕΥΗΜΕΡΙΑΣ     

39.  Πρώτος Γραμματειακός Λειτουργός 1 1x16 16  

40.  Γραμματειακός Λειτουργός & Γραφέας 9 1x72 72 Σε ανοιχτό χώρο (open space). 8 τ.μ. ανά άτομο 

41.  Αρχείο ανοικτών φακέλων   1x32 32 Να τοποθετηθεί κυλιόμενο σύστημα αρχειοθέτησης. Η 
στατική επάρκεια του χώρου να πιστοποιηθεί με 
υπεύθυνη δήλωση  πολιτικού μηχανικού 

42.  Χώρος φωτοτυπικών 
Κλητήρας 

 
1 

 
1x12 

 
12 

 

Γ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΠΙΔΟΜΑΤΩΝ 
ΠΡΟΝΟΙΑΣ (ΥΔΕΠ) 

    

43.  Προϊστάμενος  1 1x24 24  

44.  Ιδιαιτέρα Γραμματέας 12 1x12 12 Η πρόσβαση στο γραφείο του προϊστάμενου  θα γίνεται 
από το γραφείο της Ιδιαιτέρας 

45.  Χώρος αναμονής   1x8 8 Να υπάρχει οπτική επαφή με την Ιδιαιτέρα Γραμματέα 

46.  Ανώτερος Λειτουργός 2 2x16 32  

47.  Λειτουργός ΥΔΕΠ 26 26x12 312  

48.  Λειτουργός ΤΥΠ 4 4x12 48  

49.  Λογιστικός Λειτουργός 1 1x12 12  

50.  Βοηθός Λειτουργός ΥΔΕΠ 21 1x168 168 Σε ανοιχτό χώρο (open space). 8 τ.μ. ανά άτομο 

51.  Γραφέας 9 1x72 72 Σε ανοιχτό χώρο (open space). 8 τ.μ. ανά άτομο 

52.  Ωρομίσθιο προσωπικό 22 1x176 176 Σε ανοιχτό χώρο (open space). 8 τ.μ. ανά άτομο 

 Προς Μεταφορά 189  1983  
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53.  Τηλεφωνικό κέντρο 
Ωρομίσθιο προσωπικό 

 
5 

 
1x40 

 
40 

Σε ανοιχτό χώρο (open space). 8 τ.μ. ανά άτομο 

54.  Κέντρο εξυπηρέτησης κοινού 
Γραφέας 

 
5 

 
1x56 

 
56 

Σε ανοιχτό χώρο (open space). 8 τ.μ. ανά άτομο  
Να υπάρχει ανεξάρτητη είσοδος. Να μην υπάρχει 
πρόσβαση του κοινού στο κυρίως κτήριο. 

Δ ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΟΙ ΧΩΡΟΙ     

55.  Είσοδος/ Πάγκος Πληροφοριών 
Φρουρός ασφαλείας  

 
1 

 
1x24 

 
24 

Η Είσοδος να διαθέτει προθάλαμο με διπλές θύρες 

56.  Αίθουσα Συνεδριάσεων  1x32 32  
57.  Αίθουσα Τύπου / Δημοσιογραφικών 

Διασκέψεων 
  

1x60 
 

60 

Με δυνατότητα εγκατάστασης συστημάτων εικόνας, ήχου 
και διαδικτυακών υπηρεσιών 

58.  Χώρος αναμονής Δημοσιογράφων  1x16 16 Δίπλα από την Αίθουσα Τύπου 

59.  Αίθουσα Επιμόρφωσης/ Εκπαίδευσης/ 
Συνεδριάσεων 

 1x90 90 Να υπάρχει δυνατότητα διαχωρισμού σε δύο αίθουσες 
των 45 τ.μ. έκαστη 

60.  Κουζίνα προσωπικού  6x8 48  

61.  Χώρος θηλασμού, άντλησης και αποθήκευσης 
μητρικού γάλακτος 

  
2x8 

 
16 

Να υπάρχει νιπτήρας, επιφάνεια πάγκου ή τραπέζι και 
πρίζα ηλεκτρικού ρεύματος .Πλησίον κουζίνας 
προσωπικού. 

62.  Χώρος φωτοτυπικών/ γραφικής ύλης  5x8 40  

63.  Καθαρίστριες 4 1x16 16 Χώρος ανάπαυσης με κουζινάκι 

64.  Αποθήκη καθαριστικών ειδών  5x6 30  

65.  Αποθήκη γενικής χρήσης  1x24 24 Δύναται να είναι σε υπόγειο 

 Προς Μεταφορά 204  2475  
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66.  Χώροι υγιεινής προσωπικού: 
α)  2 ΑμεΑ 
β) 13 Ανδρών 
γ) 13 Γυναικών 

   
 

164 

 

67.  Χώροι υγιεινής κοινού: 
α)  2 ΑμεΑ  
β)  3 Ανδρών 
γ)  3 Γυναικών 

   
 

40 

Να υπάρχουν χώροι υγιεινής κοινού κοντά στην Αίθουσα 
Τύπου / Δημοσιογραφικών Διασκέψεων  και στο κέντρο 
εξυπηρέτησης κοινού της ΥΔΕΠ 
Στους χώρους υγιεινής ΑμεΑ να υπάρχει αναδιπλούμενη 
αλλάχτρα τοίχου, για βρέφη/παιδιά 

68.  Server room   16  

 Σύνολο   2695  

 Κυκλοφοριακοί/ Κοινόχρηστοι χώροι, πάχος 
τοίχων 

   
1305 

 

  
Σύνολο Προσωπικού/ Εμβαδού  
 

 
204 

  
4000 

 

 

 


